Turk Oftalmoloji Yeterlik Kurulu
Cevrimigi/Online Asistan Karnesi (TOYK- AK)
Olusturma ve Kullanim Kilavuzu

(Metinde Arastirma Gérevlisi ve Uzmanlik Ogrencisi unvani karsiliginda Asistan
terimi kullaniimaktadir.)

Genel sorular ve yanitlari:

Bulut sistemlerini kullanmanin ve ¢evrimigi (online) galigmanin sagladigi
olanaklar nelerdir?
e Hard disk bilgilerinin yedeklenmesi
e Her bilgisayara ayri kurulmasi gereken, yer isgal edici, pahali programlardan
kurtulma
e Proje ve dokuimanlar Uzerinde birden ¢ok kisinin ayni anda ortak ¢aligsabilmesi

Bulut diski ve ¢evrimigi (online) uygulama ne demektir?
Bulut diski: Devamli olarak internete bagli olan bilgisayarlarin saklama ve depolama
amaciyla paylasima acilmis disk (drive) (6rnekler: Google Drive, One Drive, iCloud,
Dropbox, vb)
Online uygulama: Herkesin kendi bilgisayarina kurmasina gerek kalmadan, internete
bagli sunucu bilgisayarlarda uzaktan erisim ile galistirimasina izin verilmis program.
(internette binlerce uygulama)

Google ofis suiti (Google Docs Editors) uygulamalarinin bazilari

Google Docs MS Word

Google Sheets MS Excel

Google Slides MS Powerpoint

Google Forms (Bilgi toplama, Anket, Test)

Bulut disk ve uygulamalarindan Google sisteminin tercih nedenimiz ve
sistemde kullandigimiz olanaklar nelerdir?
Gerekge:
e Yaygin
o Ucretsiz
e MS Office uygulamalari ile donugumlu
Yararlanilan Google olanaklari:
Saklama yeri:  Google Drive
Dosya formati: Google Sheets (Google E-tablolar)

TOYK Cevrimicgi Asistan Karnesi (TOYKAK) sistemi ile ilgili
soru ve yanitlar:



Asistan karnelerinin bulut diskinde bulundurulmasinin gerekge ve avantajlari
nedir?
e Karnelerin asistanlarin, danismanlarin ya da klinikte ortak bir bilgisayarda
bulunmasi uygulamasinin dezavantajlari
o Dosyanin hard disk arizalar1 ya da virUs istilalari nedeniyle zarar gérme,
kaybolma, silinme risklerinin olmasi
o Sik guncellenmelerinin ve gergek zamanli izlenmelerinin mimkudn
olmamasi
o Denetimler igin her defasinda yazici giktisinin gerekmesi
e Cevrimici karne uygulamasinin avantajlari
o Dosyanin virusler ya da hard disk hatalarina kargi guvenli ortamda
saklanmasi
o Dosya uzerinde ortak galigmalarin ve guncellemelerin mumkun olmasi,
o Birden cok yetkili tarafindan veri degistirme veya izlenme ve
denetimlerin yapilabilmesi
o Internete bagli olmak kosuluyla zaman, mekan ve cihazdan bagimsiz
olmasi
= AKkilli telefonlar da dahil olmak Gzere internete bagli her
bilgisayardan
= Heran
= Her konumda

TOYK Asistan Karnesi (TOYKAK) sistemini olusturma islemi basamaklari
nelerdir?

1. Oncelikle klinik adina bir Google hesabi agilmasi gerekir. Bu yolla, ticretsiz gmail
adresi (“klinikadi’@gmail.com) ve 15 Gb bulut disk alani saglanmig olur. TOYAK
uygulamasinda bu blyuklUkte disk alani fazlasiyla yeterlidir.

2. Erisim ve kullanim kolayli§i saglamasi agisindan tim kullanicilarin birer gmail
hesaplarinin olmasi ve sisteme login durumda giris yapmalari onerilir.

3. Asistanlar ve etkinlikleri ile ilgili tUm dosyalar Google Drive iginde bulundurulur.

4. Klasor ve dosyalar yetki hiyerarsisine goére, “Gériintiileyen”, “Yorumlayan”,
“Dlzenleyen” secenekleri ile paylasma yoluna gidilir.

5. Kilinigin egitim yonergesi drive’a yuklenir ve tum paydaslar ile “Goériintlileyen’
seklinde paylagsma yapilir.

6. Drive’da “Asistan Karneleri” ana klasoru olusturulur. Bu klasorln icinde her
asistan igin ayri ayri alt klasorler yaratilir.

7. Google E-tablolar (Google Sheets) ile olusturulmus ve klinige sunulan TOYK
Asistan Karnesi sablon dosyasinda, mutlaka bulunmasi gereken kisimlar
korunmak sartiyla, gerektiginde yeni sekmeler ve bilgiler igerecek ilaveler yapilir.
Bu dosyanin ¢ogaltiimasi suretiyle elde edilen her asistana ait dosya Adi Soyadi
ile isimlendirilerek ona ait alt klasore yerlestirilir.

8. Asistanin klasoéru iginde asistana ait dokimanlarin dtizenli olarak saklanmasi
amaciyla ayrica,

e Bildiriler

Klinik igi sunumlari

Belge ve sertifikalar

Yayinlar

Tez calismasi



ve diger ihtiyaglara gore gerek gorulen alt klasorler acilir.

9. Her asistanin klasoru, asistanin kendisi ve danigsman ogretim Uyesi igin
“Ddzenleyici’, diger 6gretim Gyeleri igin “Yorumlayan” veya “Gortiintlileyen’
seklinde paylasilir. istenirse, klasériin alt klasérleri ve/veya bunlarin iginde yer
alan her bir dosyaya farkli paylagimlar uygulanabilir.

10. Sisteme akilli telefonlarin internet tarayicilari ile de girilebilir. Daha pratik ulasmak
icin “Drive” telefona uygulamasinin kurulmasi onerilir.

TOYK Asistan Karnesi (TOYKAK) Dosyasinin igeriginde neler yer almaktadir?
TOYKAK dosyasi, TUKMOS'ta belirtilen asistan karnesi karsihdi, Google Sheets
formatinda c¢evrimici bir e-tablo dosyasidir. Asistanin egitimine bagladigi gun acilir ve
tim asistanlik egitimi boyunca online glincelleme imkani taninir,
Dosyada, asistanin egitimi ile ilgili bilgiler, islemler ve etkinlikler ayri sekmeler halinde
yer alir.
e Ana Sayfa sekmesi:

Bu sayfada asistanin kimlik, adres, iletisim ve ge¢cmis egitimine ait bilgiler,

egitim danismani, tez danigsmani isimleri yer alir. Opsiyonel olarak sosyal

faaliyetleri, Uyelikleri, ailevi bilgiler, vb konulabilir.

e Danisman izlenimi sekmesi:
inceleme Tarihi Danismanin Yorum ve Onerileri  Asistanin Yaniti  Yanit Tarihi

Karne duzenli araliklarla danisman 6gretim Gyesi tarafindan takip edilir, uyari
ve Oneriler bu sayfaya yazilir.

e Rotasyonlar sekmesi:

Grup Birim Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Ay Kidem

ic ve dis rotasyonlarin baslangic ve bitis tarihleri ile girildigi sayfadir. Grup
kodlari ve Birim her klinik tarafindan kendi 6zelliklerine gore belirlenir. Grup,
Birim, Kidem hazir listeden segilebilir.

o Poliklinik iglemleri sekmesi:

Laser YAG|  YAG KL| Premature intravitreal
Tarih| Fotokoagulasyon| Kapstlotomi| Iridotomi| Uygulama Tarama|Kriyoterapi| Enjeksiyon

Asistanin poliklinik ¢alismalarinda gercgeklestirdigi islemler gunltk olarak tarih
ve islem sayisi olarak girilir. Bu sayfada yer alacak iglemler klinige gére
degistirilebilir. islemlerin poliklinikte yapilip yapiimadig kriteri degil ayaktan
islemlerin burada yer almasi esas alinmistir. Sayilar otomatik toplanir

e Cerrahi islemler sekmesi:

Hasta Protokol Tarih Birim* Cerrahiislem islem Kodu** Sorumlu Ogretim Uyesi

islem kodu olarak cerrahi uygulamada asiste eden mi ameliyati bizzat yapan
mi oldugu belirtilir. Birim, Islem Kodu, Ogretim Uyesi secenek listelerinden
isaretlenir.

e Seminer, Olgu Makale sunumu sekmeleri (ayri ayn):

Ogretim Uyesi

Tarih | (Sunumu klasériiniize ylikleyip baglantisini sag tusla ekleyiniz)



Tarih| /19U Ogretim Uyesi
(Sunumu klasériiniize ylikleyip baglantisini sag tusla ekleyiniz)

Klinik egitim gunlerinde yapilan sunumlarin Tarih, ilgili 6gretim Uyesi ve
basliklar yazilir. Seminer ve olgu sunumlari Asistana ait alt klasérlere bu
sunumlarin Powerpoint ve/veya Word dokidmani dosyalari yerlegtirilir. Bu
dokdmanlarin baglanti adresleri kopyalanarak basliga yerlestirilerek baslga
tiklayanin sunum dosyasina ulagmasi saglanir. Makaleler icin Pubmed Ozeti
baglanti adresi icin ayni islem yapilir. Ogretim liyesi segenek listesinden
isaretlenir.

o Toplanti Katilimlari sekmesi:

Toplanti tarihi, adi ve web adresi, konusu, yeri cinsi ve niteligi de belirtilerek
toplanti ismi girilir. Sunumla katilimlar isaretlenerek belirtilir. Katilim
belgelerinin PDF ya da resim kopyalari Belgeler alt klasortne yerlegtirilerek
link verilir. Toplanti cinsi ve niteligi se¢enek listesinden isaretlenir

e Bildiriler sekmesi:

_ Calisma Basligi o o
Tarin|Isimler| (Sunumu klasériiniize yikleyip ng"‘;‘(rg;i Eﬂglsf;g:e | idir T
baglantisini sag tusla ekleyiniz) ‘ ¥ y

Klinik toplantilar digindaki bilimsel toplantilarda sunulan bildiriler, tarih,
bildiride yer alan isimler, bildiri basligi, toplanti adi ve yeri, bildiri tirt de
belirtiimek suretiyle ilgili hanelere iglenir. Sunum, “Bildiriler” klasérine
yuklendikten sonra bu sayfaya baglanti (link) verilir. Karne sahibi sunumda 1.
isimse ilgili kutucuk igaretlenir. Bildiri turu igin se¢im listeden yapilir.

¢ Yayin sekmesi:
DOI Numarasi Yazarlar Calisma Basligi Dergi Bilgisi Yayin Turd Web linki
Yayinin DOI numarasi, galisma kinyesi, yayin tirt (derleme, olgu sunumu,

orijinal ¢galisma, editére mektup) belirtilir ve Pubmed 6zet sayfasina baglanti
(link) verilir.

e Yurutiilen Caligmalar sekmesi:

Calisma bashgi ve sunum yeri (TOD Kongresi vb.) yazilir, danisman 6gretim
uyesi ve sunu sekli listeden secim tarzinda girilir ve sunuma dair belge
baglanti (link) olarak eklenir.

e Burs ve Odiiller sekmesi:



Elde edilmig belgeye baglanti verilir.

Klinik ici Sinavlar sekmesi:

Asistanlik yili| Puan|

Rotasyon sonu ve ara sinavlara ait veriler girilir.

e Ulusal-Uluslararasi Sinavlar sekmesi:
. Belge Linki
TN (SIREY | SEmE Belge klasére yerlestirilecek ve link verilecek
e |CO, EBO ve TOYET sinavlari verileri girilecek ve sinav basari belgesi
sertifikalar klasorine yuklenerek baglantisi eklenecektir.

e Tez sekmesi:
Tez verilme, etik kurul, veri toplama, istatistik, yazma, kabul ve benzeri
asamalar kronolojik olarak girilir.

Drive kullanimi ve klasor olusturma se¢enek ve ipuglari
e Drive Uzerinde asistan karnesi klasoéru disinda, bir 6rnegi asagida gosterilen,
klinigin egitim ¢alismalari, belgeleri, sosyal etkinlikleri dahil istenilen ¢esgitte
klasor ve bunlarin altinda alt klasorler yaratilabilir.

Klasérler Ad

)  AKADEMIK KURUL KA... 3 ASISTAN KARNELERI BILIMSEL AKTIVITELER I8 EGITIM SAATI PROGR..

EGITIM YONERGESI 2 SINAV ve QUIZLER SOSYAL ETKINLIKLER

e Bir klasor, dosya ya da verinin bir bolumune baglanti (link) eklemek igin sag
tus ile “baglanti ekle” segenegini tiklamak gerekmektedir.

e Dosya isimlendirmelerinin “YYYYAAGG - Asistanin adi — Sunu bashg”
seklinde yapilmasi siralama ve siniflandirma kolayligi getirmektedir.

e Klasor ve dosya ikonlarinin renklendirilmesi goruntileme kolaylik
saglamaktadir.

e Sistemin pUf noktasi paylasim segeneklerini ayarlamadadir. Bu sekilde drive
ve dosya guvenligi ile veri koruma saglanabilirken hiyearsik yetkilendirmeyle
tum ilgililerin verilerden yararlanmasi mumkin olmaktadir.



